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@konomimedarbejder “Rrs o¥©

Da vores nuvarende lgnbogholder har valgt at ga pa pension, sgger vi pr. 1. april en
ny, som braender for et travlt, ansvarsfuldt job omgivet af bgrn og gode kolleger.

Dyhrs Skole er en privatskole med 685 elever fra 0.-10. klasse.

Kontoret bestar af en skoleleder, viceskoleleder, 3 afdelingsledere og 4 administrative
medarbejdere, hvoraf du bliver den ene med primeert ansvar for lgn, regnskab og
personaleadministration.

Vi er i alt godt 60 medarbejdere, som glaeder os til samarbejdet med dig.

Arbejdsopgaverne vil bl.a. besta af:

o Lon til fire forskellige medarbejdergrupper
Refusion og fleksjobordninger
Indberetninger og statistikker til ministerier m.fl.
Samarbejde med skolens ledelse og personale.
Korrespondance, telefon og gvrige kontoropgaver.

Personlig profil:
e Du er selvstendig, initiativrig og opsggende i forhold til arbejdsopgaver.
Du mgder udfordringer med energi, engagement og godt humer.
Du er samvittighedsfuld og tager ansvar.
Du kan samarbejde med forskellige personalegrupper og kan lide barn.
Du ma gerne have kendskab til VIRK, lgnprogrammer og skoleintra.
Du behersker perfekt dansk i savel skrift som tale.
Du trives med det alsidige, uforudsigelige og travle liv, du mgder i dagligdagen
pa skolens kontor.

Vi tilbyder:
e Et spaendende og alsidigt job med gode muligheder for faglig og personlig
udvikling.
e (Gode samarbejdspartnere i et positivt og hjelpsomt arbejdsklima.
e En travl og afvekslende hverdag.
e Gode muligheder for nedsat beskaftigelse

@vrige oplysninger:

Lan efter kvalifikationer. Dyhrs Skole indhenter straffeattest.

For yderligere oplysninger kan skoleleder Karin Tellerup Have kontaktes pa skolen pa
tIf. 58 52 06 55 eller privat 28 19 48 19.

Se ogsa skolens hjemmeside: www.dyhrs-skole.dk.

Ansggning mrk. "@konomimedarbejder” bilagt dokumentation for relevant uddannelse
samt anbefalinger sendes til Dyhrs Skole, Sct. Mikkelsgade 1, 4200 Slagelse, eller pa
mail kontor@dyhrs-skole.dk senest mandag den 14. februar kl. 12.00.
Anszttelsessamtaler paregnes tirsdag den 22. februar.
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